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BESZERZESI SZABALYZAT

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatilya

1. A Szabalyzat célja, hogy régzitse a Tarsasag kozbeszerzési értékhatarokat el nem €ré,
tovabbd a kozbeszerzési értékhatarokat elérd, de a Kbt. targyi hatalya ala nem tartozod
beszerzései elOkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelosségi rendjét, a
nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét
€s a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

A Szabalyzat rendelkezéser arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljards soran a szamviteli,
pénziigyi és egyéb jogszabalyok, belsd szabalyozasok ide vonatkozé elbirdsai érvényesiiljenek,
a beszerzések a tisztességes verseny koOvetelményének megfeleljenek, atlathatoak és
ellendrizhetéek legyenek.

2. A Szabalyzat hatadlya kiterjed minden olyan — kézbeszerzési értékhatarokat el nem
¢ro, valamint a kozbeszerzési értékhatarokat elérd, de a Kbt. targyi hatalya ald nem tartozd —
arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére (a tovabbiakban
beszerzés), amelyek vonatkozasaban a Tarsasag, mint megrendel$ vagy ajanlatkérd jar el.

3. A Szabdlyzat hatalya nem terjed ki a Kbt. hatalya ala tartozo kozbeszerzésekre.

4. Az arubeszerzés olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ing6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositdsdra vonatkozo jognak — vételi
joggal vagy an€lkiil torténé — megszerzése a Térsasag részérol. Az arubeszerzés magaban
foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

5. Az ¢épitesi beruhdzas olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya az épitési
tevékenységgel (az épitett kornyezet alakitisarol és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL

torvény 2. § 36. pont), valamint annak tervezésével dsszefliggé munka megrendelése a Tarsasag
részérol.

6. A szolgaltatas megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiils —

olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya kiilongsen valamely tevékenység megrendelése a
Tarsasag részérol.

7. Ha a szerz8dés tobb — egymassal sziikségszerlien sszefliggd — beszerzési targyat foglal
magdaban, a meghatarozé értékii beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.



2. (")sszefe'rhetetlenség

1. A Tarsasag koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget €s a beszerzési verseny tisztasdganak sérelmét eredményezé helyzetek
kialakulasat.

2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljaras eldkészitésében és lefolytatédsaban a
Tarsasag nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
szereplOvel fennallé mas kdzos érdek miatt nem képes.

3. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként a Térsasag altal az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kdzremikodése az eljardsban a verseny tisztasiginak sérelmét eredményezheti.
A Tarsasag koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét
arra, ha e bekezdés alapjan — kiilonosen az altala megszerzett tobbletinformaciokra tekintettel
— a beszerzési eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

4. A beszerzési eljaras el6készitése soran vagy a beszerzési eljaras mas szakaszaban a Beszerz6
nevében/képviseletében kiillonosen nem jarhat el, illetdleg az eljarasba nem vonhaté be a
beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodd szervezet (a
tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet), illetdleg az olyan személy vagy szervezet, aki
illetve amely

a) az ¢rdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre

irdnyuld egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodé- szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy

feliigyeldbizottsaganak tagja,

c) az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

5. Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarasban,
a) akitdl, illetve amelyt6l a Tarsasdg az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a beszerzés
megkezdése iddpontjanak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,
b) aki, illetve amely a Tarsasag altal folytatott elézetes piaci konzultacidban vett részt,
c) akitbl, illetve amelytél a Tarsasdg tamogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikkséges arajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazisa kapcsdn a Tarsasag nem kozolt vele a
beszerzési eljaras soran az 0sszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre
bocsatott adatok korét meghalad6 informaciot.

6. A beszerzési eljarasban résztvevd a vele szemben fennallo Gsszeférhetetlenségi okot



koteles haladéktalanul bejelenteni az ligyvezetdnek.

7. A Tarsasag nevében eljaré ¢s a Tarsasag altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet az 1.2. szdmii melléklet szerinti
minta alapjén irdsban ké&teles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a fentebbiek
szerinti 0sszeférhetetlenség.

3. A beszerzési eljaras soran érvényesitendé alapelvek

1. A beszerzési eljarasban a Tarsasag, mint arajanlatot kérd koteles biztositani, mig a szallito,
elado, illetve vallalkozé, mint 4rajanlatot tevé pedig koteles tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat és nyilvanossagat.

2. Arajanlatot kéroként a Tarsasdgnak az eljaras egésze alatt azonos banasmoddot és
es¢lyegyenldséget kell biztositani az arajanlatkérésben résztvevd drajanlatot tevok szdmara.

3. A jelen szabdlyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfelelden kell gyakorolni, illetve teljesiteni.

4. A beszerzési eljarasnak atlathaténak, minden mozzanataban dokumentaltnak kell lennie.

5. Az arajanlatot kérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljamia.

6. A beszerzés csak olyan moédon bonthaté részekre, amely nem eredményezi jelen
szabalyzatban foglaltak megkeriilését.

7. A beszerzés megvalositdsa soran torekedni kell a kdmyezetvédelmi és fenntarthatosagi
szempontok figyelembevételére.

4. Ertelmezé rendelkezések

1. Becsiilt érték: a beszerzési eljaras megkezdésekor altaldban kinalt, illetve kért, altalanos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott teljes ellenszolgaltatas.

2. Beszerzés: mindazon miiszaki-szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok Osszessége -
kezdve az igény meghatdrozasatdl, a piackutatdstol, a pélyaztatastol az anyagi javak és
szolgaltatdsok mennyiségi és mindségi atvételéig -, melyek a Tarsasag folyamatos és zavartalan
miikddéséhez szlikséges anyag— és eszkozellatast illetve szolgdltatasok biztositasat jelenti
visszterhes szerzddés alapjan.

3. Beszerzési eljaras: a Tarsasagndl felmeriilo beszerzési igény kielégitése céljabol jelen
szabalyzat szerint lefolytatott eljaras.



4. Beszerzési eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek: A Tarsasag Szervezeti és
Miukodési Szabalyzataban meghatarozott feladatellatas szerinti, az adott beszerzési eljarast
kezdeményezd, a beszerzés targya szerinti szervezeti egység (a tovabbiakban: Beszerzési
Egység) killsndsen a beszerzéseket koordinald, véleményezé Uzemeltetési Egység, tovabba a
beszerzési eljarasban bevont olyan kiilsé személy szervezet (pl.: szakértd tanacsado), aki,
illetve amely a Téarsasag érdekében fejt ki tevékenységet.

A beszerzési eljarasban a Tarsasag képviseletében eljard személyek lehetnek az ligyvezetd,
valamint a szervezeti egységek vezet6i és a Tarsasag valamennyi bevont alkalmazottja.

S. Beszerzési igény: a beszerzés megvalositasara iranyuld igény, amelyre a fizetés
esedékességekor az igazolt pénziigyi fedezet rendelkezésre 4ll.

6. Fenntarthatésagi szempont: a fenntarthatosigi szempontok érvényesiilésérol szélod
kormanyrendeletben = meghatirozott szempont, igy kilondosen az er6forrds  és
energiahatékonysag, a dematerializacid, az {iveghazhatast gazkibocsatascsokkentés, valamint
az adott termék/szolgaltatas életciklusa sordn a lehet legkisebb kornyezeti hatassal és
terheléssel jar6 megoldasok szempontjai.

7. Gazdilkod6 szervezet: a polgéari perrendtartisrdl szolé toérvény szerinti gazdalkodod
szervezet.

8. Igény: valamely szervezeti egység feladatkore ellatasara vonatkozd sziikséglet.

9. Keretszerzédés: a Tarsasagnal egy meghatarozott arucsoport illetve azonos szolgaltatasok
beszerzésére hatdrozott idotartamra 1étrejott megallapodas, amely érték- vagy mennyiségkeretet
tartalmaz.

10. Megrendelés: a beszerzendd aru, eszkdz vagy szolgaltatds, vagy az épitési beruhazas
pontos parameétereit, leszallitasanak részletes feltételeit és ellenértékét tartalmazo, a Szallitd
részére — az Avr. atlathatd szervezetre vonatkozo szabalyozasaban foglaltakra is figyelemmel -
kiadott olyan dokumentum, amelyben a Tarsasag kotelezettséget vallal a megrendelés szerint
leszallitott termék atvételére €s az ellenérték megfizetésére.

11. Miiszaki gépek, berendezések: a Tarsasag tevékenységét tartosan €s kozvetleniil szolgalo
erégépek, erdmilvi berendezések, egyéb gépek, berendezések, miiszerek és szerszamok,
szallitoeszk6zok, hirkdzl6 berendezések, szamitastechnikai eszk6zok, és kozlekedési eszkdzok.

12. Rendkiviili esemény: a Tarsasdg milkddését, a szolgéltatas biztonsagat veszélyeztets,
illetve emberre vonatkozd veszéllyel vagy artalommal fenyegeté olyan varatlan esemény,
amely kovetkezményeinek felszdmolasa halasztast nem tlir.

13. Szakmai felelés: az egyes beszerzésre keriilld aruk, szolgaltatdsok részletes szakmai
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14. Szakmai dokumentacié: azon miiszaki, illetve szakmai el6irdsok Gsszessége, melyet az
arajanlattételhez szitkséges dokumentacio/arajanlatkérés tartalmaz, és amelyek meghatarozzak
a beszerzendd termék, illetve szolgaltatas jellemzoit.

15. Szallito: az a jogi személy, illetve természetes személy, amely, illetve aki termék vagy
szolgaltatds biztositdsara iranyuld, a Tarsasagnal felmeriilé igény kielégitése céljabdl, a
Tarsasaggal visszterhes szerzodést kot, vagy amely, illetve aki részére a Tarsasag megrendelt
bocsat ki.

16. Szerzdédés: két vagy tobb fél kolesonds és egybehangzd, joghatas kivaltasara iranyuld
akaratnyilvanitasa, mely biréi Gton kikényszerithet6.

I1. Fejezet

A BESZERZES LEBONYOLITASABAN RESZTVEVOK FELADATALI,
FELELOSSEGE

1. Az tigyvezetd a Tarsasag képviseletében dont:

a) a beszerzési eljaras meginditasardl, az ajanlattételi felhivas tartalmarél,

b) adott esetben a birdld bizottsagi tagok kijelolésérdl és megbizasardl,

¢) az lizemeltetési vezetd altal javasolt ajanlattételi felhivas és a beszerzési
dokumentacié tartamanak jévahagyasarol,

d) a beszerzési eljarasban ajanlattételre felkérendd, az tizemeltetési vezetd altal
Javasolt gazdasagi szereplok személyének jovahagydsarol,

) a beszerzési eljaras eredményérol.

f) a beszerzési eljaras eredményeképpen kotdtt szerzédés madositasanak
engedélyezésérol,

2. Az iizemeltetési egység feladata kiilondsen:

a) a Tarsasag beszerzéseivel kapcsolatos feladatok elokészitése és koordinalasa,

b) az ajanlattételi felhivas, az esetleges ajanlatkérési dokumentacié, a
szerzOdéstervezet €s a beszerzéshez tartozd szakmai dokumentacio elkészitése a
beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység bevonasaval,

¢) az ajanlattételi felhivas tartalmanak, valamint az ajanlattételre felhivasra keriils
ajanlattevo(k)nek  ligyvezetdi engedélyeztetésére iranyuld levélnek (a
tovabbiakban: ajanlattételi felhivast engedélyezé levél) az elkészitése,

d) a beszerzés becsiilt értékének megallapitasa, vagy a kezdeményezd szervezeti
egyseg altal megéllapitott becsiilt érték megfeleléségének vizsgélata,

¢) a mas beszerzésekkel torténd egybeszamitdsi kotelezettség fenndllasanak
vizsgalata abbol a célbol, hogy a tervezett beszerzés - az egybeszamitando
beszerzés(ek) értékének egybeszamitdsa utdn - nem tartozik-e kdzbeszerzési



ertékhatar tullépése miatt kdzbeszerzési eljaras koteles korbe,

f) megallapitja az alkalmazandé eljarasrendet,

g) harom drajanlat bekérésének mell6zésével torténd beszerzés esetén a kivétel -
cldterjesztd altal indokolt — fennallasanak megallapitasa,

h) ajanlattételi felhivast engedélyezé levél ligyvezetd elé terjesztése,

1) abeszerzési eljaras lefolytatasanak irdnyitdsa,

J) az éarajanlatok bekérése,

k) az arajanlatok értékelése,

1) szerz6déskotés engedélyezésére vonatkozo levél 9sszedllitasa,

m)szerzOdéskotés engedélyezésére vonatkozd levél elkészitése soran annak
megallapitasa, hogy az elfogadni javasolt ajanlat alapjan a lefolytatott beszerzési
eljaras - az egybeszamitas szabalyaira is figyelemmel - nem tartozik-e
kozbeszerzési eljaras koteles korbe.

n) szerzédéskotés engedelyezésére vonatkozo levél ligyvezetd elé terjesztése,

0) a szerz6déskotés eldkészitése és lebonyolitasa,

p) az eljaras eredményének kozlése az ajanlattevékkel,

q) a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasa,

1) abeszerzési eljarassal kapcsolatos dsszes irat elektronikusan archivalasa, valamint az
iratok megdrzése és az eljards eredményének kozlésétdl, illetve a megkotott
szerzddés teljesitésétol szamitott 5 évig.

s) a dokumentumanyagoknak az eljaras befejezését kovetd legalabb 5 évig tartd
megolrzese,

t) a Tarsasag iligyvezetdjének azonnal tajékoztatdsa, ha feladatkdrébe tartozod
munkdajanak végzése soran szabalytalansdgot vagy a Tarsasiag miikodési kore
vonatkozasaban célszeritlenséget tapasztal

u) pénziigyi kihatassal nem jaro é€s visszterhes szerz6dés tartamanak meghosszabbitasa
nem iranyuld, kizardlag szakmai vonatkozdsi szerzédésmodositds esetén
gondoskodik a szerz6désmodositas ligyvezetd altali engedélyeztetésérdl.

3. A kezdeményezo szervezeti egység feladata

a) a beszerzési igény kello hataridében torténd jelzése az lizemeltetési egység
részére,

b) a beszerzés becsiilt értékének megallapitasa,

C) a tervezett beszerzéssel esetlegesen egybeszamitandd mas beszerzések jelzése az
lizemeltetési egység részére,

d) az ajanlattételi felhivas szakmai részeinek és a beszerzéshez tartozd szakmai
dokumentacio elkészitése;

e) kozremiikodés ajanlattételi felhivds, az ajanlatkérési dokumentacio, a
szerzOdéstervezet ¢és a beszerzéshez sziikséges egyéb dokumentacio
elkészitésében;

f) javaslattétel a beszerzési eljarasban ajanlattételre felhivandé gazdasagi
szereplOkre, illetve személyekre

g) az ajanlatok szakmai szempontu értékelése, részvétel a biralé bizottsag



munkajaban javaslattétel a beszerzési eljaras eredményére €s nyertesére.
4. A gazdasagi egység feladata kiillonosen:

a) a beszerzések pénziigyi fedezete rendelkezésre allasanak folyamatos vizsgalata,

b) a beszerzési eljards meginditasdhoz szikséges a pénziligyi ellenszolgéltatasként
szolgald forras rendelkezésre allasarol szold nyilatkozat elkészitése és alairatasa az
lgyvezetovel,

c) kozremilkodés a mas beszerzésekkel torténd egybeszamitasi kotelezettség
fennallasanak vizsgalataban abbol a célbdl, hogy a tervezett beszerzés - az
egybeszamitando beszerzés(ek) értékének egybeszamitdsa utan - nem tartozik-¢
kozbeszerzési értékhatar tullépése miatt kdzbeszerzési eljaras koteles korbe,

d) pénziigyi vonatkozasu, illetve visszterhes szerzodés tartamanak meghosszabbitasara
iranyulé szerz6désmodositas esetén gondoskodik a szerzédésmodositas ligyvezetd
altali engedélyeztetésérol.

I11. Fejezet

A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy kinalt —
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — legmagasabb Gsszegli teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban becsiilt érték).

2. A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd megrendelés, valamint ajanlatkérés
megkiildésének (feladasanak) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzés értékhatara

1. A becsiilt érték meghatarozasa soran egybe kell szdmitani azon hasonld aruk beszerzésére
vagy szolgaltatasok megrendelésére iranyuld szerzddések értékét, amelyekkel kapcsolatban a
beszerzési igény egy idében mertil fel, valamint az ugyanazon épitési beruhézas
megvalositasara iranyuld szerzOdések értékét.

3. A beszerzési eljaras soran alkalmazand¢ eljariasrend meghatarozasa

A beszerzés soran alkalmazhaté eljarasrendek:
a) a nettd 1.000.000 Ft 6sszeget el nem érd becsiilt érétékl beszerzések esetén
kdvetendo eljarasrend,
b) a nett6 1.000.000 Ft 6sszeget elérd és a kozbeszerzési értékhatarok kozotti, vagy
a kbzbeszerzési értékhatarokat elérd becsiilt értékd, de a Kbt. targyi hatélya ala



nem tartozo beszerzések esetén kovetendd eljarasrend,
IV. Fejezet

A BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

1. A nett6 1.000.000.-Ft —ot el nem ér6 becsiilt értékii beszerzések

A Tarsasag a nettd 1.000.000.-Ft alatti becsiilt értékli beszerzések (kis értékil) esetében a

tigyvezetd dont a Tarsasagnak a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd szervezeti
egységenek, illetve munkavallalojanak véleménye kikérésével.

A megrendelés csak akkor kiildhetd ki, ha a Tarsasag, mint ajanlatkéré — sziikség szerint a
szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — rendelkezik a szerzddés

teljesitését biztositd anyagi fedezettel vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A kis értékii beszerzésekre egyebekben a jelen szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

2. A nett6 1.000.000,- Ft értékhatart eléré és a kiozbeszerzési értékhatarok kozotti
becsiilt értékii, vagy a kozbeszerzési értékhatarokat eléré becsiilt értékii, de a Kbt.
targyi hatidlya alia nem tartozo6 beszerzések

1. A Térsasag a nett6 1.000.000,- Ft. és a kdzbeszerési értékhatarok kozotti becsiilt értéki, vagy
a kozbeszerzési értékhatarokat elérd becstlt értékii, de a Kbt. targyi hatalya ald nem tartozo
beszerzések esetében ajanlattételi felhivassal ajanlatot kér legalabb harom ajanlattevétol.
Lehet6seg szerint elozetesen tajékozddni kell arrdl, hogy a felhivottakkal dsszefiiggésben a
kizar6 okok nem éllnak fenn és az alkalmassag vélelmezhet6 legyen.

2. Az ajénlattételi felhivas és dokumentacio tartalmarol, formajardl, valamint az ajanlattevék
korérd] az ligyvezetd dont, szliikség szerint figyelembe véve az izemeltetési és a kezdeményezd

szervezeti egységnek a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd munkatérs
javaslatat.

3. A felhivast legalabb 3 ajanlattételre felhivottnak kell egyidejiileg irasban megkiildeni. Az
arajdnlatkérés tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az Arajanlatot tevk
megfelelé arajanlatot tehessenek, a hatariddben benyujtott arajanlatok osszehasonlithatdak
legyenek. A beérkezett ajanlatok értékelésérdl biralati jegyz6konyvet kell késziteni, melyhez
alkalmazando iratmintét a jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

4. A beszerzesi eljarast lezar6 érdemi dontés meghozatala az ligyvezetd hataskorébe tartozik.



5. Az ajanlattételi felhivas csak akkor kiildhetd ki, ha a Tarsasag, mint ajanlatkéré — sziikség
szerint a szerz0dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — rendelkezik a
szerz0dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a
teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

6. Ajanlatot elektronikus vagy nyomtatott formaban lehet kérni. Az ajanlatoknak azonos
forméban kell beérkeznilk.

7. Nem sziikséges megrendelést vagy ajanlatkérést kiildeni a netté6 1.000.000 Forintot
meghalado, de a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések alabbi eseteiben (kézvetlen
szerz6déskotés):

a) jogszabaly vagy kordbban megkotott szerzodés alapjan fennalld kizardlagos jogok miatt

b)

d)

e)

g)
h)

i)

a beszerzés targya tekintetében egyetlen ajanlattevével kothetd szerzédés, vagy mas
ajanlattevivel torténd szerzodéskotés esetén a Tarsasag bizonyos jogok érvényesitésétdl
elesik, az lehetetlenné valik. A specidlis tapasztalatot, tudast és hozzaértést igényld
folyamatkovetd tevékenységek korében, ha az indokolt, az adott megbizasi szerzddés 1
évnél hosszabb (de maximum 5 éves) id6tartamra is kotheto.

az Onkormanyzat tobbségi tulajdondban 4llé gazdasagi tarsasagokkal kotendd
szerz6dések

milszaki-technikai sajatossagok miatt csak egy ajanlattévé képes a szerz6dést teljesiteni,
illetve a korabbi nyertes ajanlattévo cég massal torténd helyettesitése miiszakilag eltérd
és nem illeszkedd termék beszerzését eredményezné

alkoto- €s eléadomiivészi, szerz6 jogi, iparjogvédelmi teriileten végzett tevékenység,
valamint kulturélis programok szolgaltatasok

ligyvédi, jogi tevékenység

felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi tevékenység

Uzletvezetési, lizletviteli, vezetdi tandcsaddi feladatok

vis maior esetén

egy¢b, az ajanlatkérd altal elore nem lathaté okbol eldallt rendkiviili siirgdsség miatt,

ilyen esetben a rendkivilli siirg6sséget indokold koriilmények nem eredhetnek a
Tarsasdg mulasztasaboél

koziizemi szolgaltatasok beszerzése.

A fenti korilmények fenndllasarol az tizemeltetési vezetd — a kezdeményezd szervezeti
egység bevonasaval - feljegyzést készit, melyet feljegyzés alapjan az ligyvezets hagyja jova
a kozvetlen szerzodéskotést. A jovahagyott feljegyzést a beszerzés dokumentumanyagahoz
csatolni kételes.

8. Nem sziikséges megrendelést vagy ajanlatkérést kiildeni a netté 1.000.000 Forintot

meghaladd, de az uniés kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések alabbi eseteiben
kozvetlen szerzédéskotés):
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a)

b)

g)

az Onkormanyzat tobbségi tulajdondban 4allé gazdasagi tarsasigokkal kotendd
szerzodések,

A ,k0z0s kbzbeszerzési szoszedetrél (CPV) sz616 2195/2002/EK eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet modositasardl és a kozbeszerzési eljarasokrol szold 2004/17/EK és
2004/18/EK  eurépai parlamenti és tandcsi irdnyelvnek a CPV feliilvizsgélata
tekintetében torténd modositdsarél szoldo 213/2008/EK BIZOTTSAGI RENDELET
(2007. november 28.)” szerint a 92000000-1-t61 92700000-8-ig tarté CPV koédok altal

meghatdrozott, a pihenés, kultura és sport teriiletén nyujtott szolgaltatisok, igy
kiilénosen:

92100000-2 Mozifilmmel és videofilmmel kapcsolatos szolgaltatasok
92200000-3 Radidval és televizioval kapcsolatos szolgaltatasok

92300000-4 Szdrakoztatasi szolgaltatasok

92310000-7 Miivészeti és irodalmi alkotési és értelmezési szolgaltatasok
92311000-4 Miialkotas

92312000-1 Miivészeti szolgaltatasok

92312100-2 Szinhazi producer, dalcsoport, egyiittes és zenekar szolgaltatasa
92312110-5 Szinhazi producer szdérakoztatd szolgaltatasa

92312120-8 Dalcsoport szorakoztatd szolgaltatasa

92312130-1 Egyiittes szérakoztat6 szolgaltatisa

92312140-4 Zenekar szorakoztato szolgaltatisa

92312200-3 Szerzok, zeneszerzok, szobraszok, mutatvanyosok é€s egyéb egyéni miivészek 4ltal nyujtott
szolgaltatasok

92312210-6 Szerzok altal nyujtott szolgaltatasok

92312211-3 Ir6i ugyndkségi szolgaltatasok

92312212-0 Képzési anyagok elkészitésével kapcsolatos szolgaltatasok

92312213-7 Miszaki szerz6i szolgaltatasok

92312220-9 Zeneszerzok altal nyujtott szolgaltatasok

92312230-2 Szobraszok altal nyujtott szolgaltatasok

92312240-5 Mutatvanyosok altal nyujtott szolgaltatasok

92312250-8 Egyéni miivészek altal nynjtott szolgaltatasok

92312251-5 Lemezlovas szolgaltatasok

92340000-6 Tanc- és eldado-miivészeti szolgaltatasok

92341000-3 Cirkuszi szolgaltatasok

92342000-0 Tancoktatdi szolgaltatasok

92342100-1 Szalontanc-oktatdi szolgaltatasok

92342200-2 Diszkdtanc-oktatdi szolgaltatasok

92370000-5 Hangtechnikusi szolgaltatasok

92500000-6 Konyvtari, levéltari, muzeumi és egyéb kulturélis szolgaltatasok

lgyvédi, jogi tevékenység

olyan szolgaltatds megrendelése, amely a Tarsasag alaptevékenysége ellatasahoz
sziikséges irodalmi (szakirodalmi, tudoményos) mi létrehozasara, tanacsaddéi vagy
személyi tolmacsolasi tevékenység végzésére iranyul,

felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoi tevékenység

kozfoglalkoztatd 4altal kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében eldallitott aruk,
teljesitett szolgaltatasok, illetve épitési beruhazasok beszerzésére;,

a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol szolo torvény szerinti pénzforgalmi
szolgéltatas igénybevételére;
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h)

)

k)

D

m)

kulturalis javak korébe tartozo targyak vételére és a rajuk vonatkozd egyéb jogok
megszerzeésére, valamint hangszerek, hangszertartozékok és hangszeralkatrészek
beszerzésére;

az épitett kornyezet alakitasarol és védelmeérol szolo torvény szerinti épiiletre vonatkozd
épitészeti-miiszaki tervezési szolgaltatds, bels6épitészeti tervezési szolgaltatis,
telepiiléstervezési vagy tdjrendezési tervezési szolgaltatas megrendelésére — az ezekhez
kapcsolddd szakagi és az épiilet rendeltetésszerli hasznalatahoz sziikséges tervezési
tevékenységekre kizarélag akkor, ha annak megrendelésére épitészeti, belsdépitészeti,
telepliléstervezési vagy tajrendezési tervezéssel egyiittesen, ugyanazon tervezett épitési
beruhazas tekintetében kertil sor;

a 71241000-9, 71242000-6, 71244000-0, 71246000-4, 71247000-1 CPV kodok altal
meghatarozott szolgaltatasokra, feltéve, hogy a szolgaltatds megrendelésére az el6z6
pontban meghatdrozott tervezési szolgéltatassal egyiittesen, ugyanazon épitési
beruhazas tekintetében keriil sor;

a védett munkahelyen, megvaltozott munkaképességii személyek altal eldallitott aruk,
vagy teljesitett szolgaltatasok beszerzésére;

olyan beszerzés esetén, ahol a szerzodésben foglalt feladatot a Kbt. 5. § (1) bekezdése
vagy a Kbt. 7. § (1)~(2) bekezdése szerinti ajanlatkérd vagy az emlitett ajanlatkérok
tarsulasa vagy a Kbt. 6. § (1)~(2) bekezdésében meghatarozott tevékenységet végzd mas
jogi szemé€ly jogszabalyban vagy hatdsagi hatirozatban — az EUMSZ-szel sszhangban
— meghatarozott kizarélagos jog alapjan teljesiti,

az ¢éves nettd 10 millié forintot meg nem halado arbevételli start szovetkezet altal
eldallitott aruk, teljesitett szolgaltatasok, illetve épitési beruhdzasok beszerzésére;

A fenti koriilmények fennallasardl az Uzemeltetési vezeté — a kezdeményezd szervezeti
egyscg bevonasaval - feljegyzést készit, melyet feljegyzés alapjan az ligyvezetd hagyja jova
a kozvetlen szerz6déskotést. A jovahagyott feljegyzést a beszerzés dokumentumanyagéhoz
csatolni kételes.

8. Az ajanlatkérést kozérthetden, célratéréen, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére
figyelemmel, tovabba a miiszaki tartalomra, valamint a beszerzési cselekmény koériillményeire
tekintettel kell megfogalmazni és kikiildeni. Az ajanlatkérés tartalmardl az tigyvezets dont,
szlikség szerint figyelembe véve a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
munkatars, illetve a beszerzési eljaras lefolytatasara kijelolt beszerzési megbizott javaslatat.

9. Az ajanlatkérés tartalmazza kiilondsen:

a)
b)

a Tarsasag nevét, cimét, telefonszamat és e-mail cimét

a kozbeszerzési dokumentum és szerzddéstervezet rendelkezésre bocsatasanak modjat,
hataridejét, annak beszerzési helyét és pénziigyi feltételeit

a beszerzés targyat és mennyiségét

a szerzOdés meghatarozasat, amelynek megkotése érdekében a beszerzést lefolytatjak
a szerzOdés id6tartamat vagy a teljesités hataridejét

a teljesités helyét



g) az cllenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabéalyokra
hivatkozast

h) az ajanlatok értékelési szempontjat (adott esetben sulyszamokat is)

1) akizar6 okokat és a megkdvetelt igazolasi modokat

J) azalkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez sziikséges adatokat és
a megkdvetelt igazolasi modot

k) az ajanlattételi hataridot

1) az ajanlat benyujtasanak cimét

m) nyomtatott ajinlatok bekérése esetén az ajanlatok felbontasanak helyét, idejét

n) az ajanlati kotottség minimalis idotartamat

0) amennyiben a Tarsasag az eljaras soran targyaldst tart, Gigy a targyalas lefolytatdsanak
menetét €s a Tarsasag altal eloirt alapvetd szabalyait

p) atargyalas idSpontjat, amennyiben a Tarsasag targyalds tartasat tartja sziikségesnek

10. Az ajanlatok beérkezését, illetve felbontasat kdvetdéen meg kell dllapitani az ajanlatok
érveényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.

11. Az ajanlatok elbiralasara az eljards elokészitésével egyidejilleg Beszerzési Birald
Bizottsagot (a tovabbiakban: Birald Bizottsag) kell létre hozni. A Biralé Bizottsag felelés az
ajanlatok felhivasnak vald megfeleldség szerinti értékeléséért és rangsorolasaért, valamint a
tevekenységének jogszeriiségért.

12. A Biral6 Bizottsag feladata kiilondsen:

a) elbiralja és értékeli az ajanlatokat, sziikség szerint hianypétlast, felvilagositaskérést,
indokolaskérést, szamitasi hibat allapit meg

b) javaslatot tesz az alkalmatlansag, alkalmassag megallapitisara

c) javaslatot tesz ajanlatok érvénytelenségére, érvényességére

d) javaslatot tesz az eljaras eredményére, eredménytelenségére, a szerz6dés megkotésére,
a nyertes ajanlattevore

e) irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ligyvezetd részére.

13. A Biralé Bizottsag legalabb harom - minden esetben paratlan - tagbdl all. A Biral6 Bizottsag
allando tagjai:
a) a Tarsasag penziigyi-gazdasagi szakértelemmel rendelkezé szakembere
b) a Tarsasag altal megbizott, a beszerzés targyanak megfeleld szakmai ismerettel
rendelkez6 szakember

14. A Biralo Bizottsadgban résztvevd személy irasban koételes nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben nem allnak fenn 6sszeférhetetlenségi okok.

A biraldbizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

15. Valamely ajanlat érvénytelenségérol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet az ligyvezetd
alairasaval jovahagy.



16. Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha

a) azt az ajanlatkérésben meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be

b) az ajanlattevd vagy alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek

¢) az ajanlattevd vagy alvdllalkozoja nem felel meg a szerzodés teljesitéséhez szikkséges
alkalmassagi kdvetelményeknek

d) egyéb modon nem felel meg az ajanlatkérésben valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek

e) az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz

f) lehetetlen vagy talzottan alacsony vagy magas mértékd, illetoleg kirivdan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz.

17. A beszerzési eljarast lezaré dontésrdl, az ajanlatok elbiralasardl, érvénytelenség esetén
annak okairdl a dontést kdvetd 6t napon bellll irasban tdjékoztatni kell az ajanlatteviket.

18. A Téarsasag a szerzodések megkdtésére vonatkozo elodirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval kéti meg a beszerzést lezard szerzddést az adott beszerzés
értékelési szempontjai alapjan a legjobb arajanlatot add ajanlattevével, illetve a legkedvezdbb
ajanlatot tevovel. Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — és a megrendelésben vagy
ajanlatkérésben ezen kitétel szerepel — Uigy a Térsasag jogosult az eredmény kihirdetésekor a
kovetkezd legjobb arat vagy legkedvezobb ajanlatot tevével megkotni a szerzddést.

19. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be drajanlatot;

b) az Arajanlatot tevik egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

¢) az Arajanlatot tevdk egyike sem felel meg az Osszeférhetetlenségi kovetelményeknek;

d) az Arajanlatot tevd arajanlatiban meghatarozott ellenszolgaltatds mértéke — az
esetlegesen fennalld egybeszamitasi kotelezettségre is - eléri a Kbt. szerinti
kozbeszerzési értékhatart;

20. Valamennyi jelen Szabalyzat hatalya alé tartoz6 beszerzés tekintetében a megrendelést, az

ajanlatkérést, tovabbd a beszerzéshez kapcsolédd valamennyi tevékenységet irasban kell
dokumentalni.

21. A beszerzési eljarast lezaroé szerz8dés teljesitésével, modositasival, megsziintetésével
kapcsolatos feltételekre vonatkozé el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

22. A beszerzesi eljarassal kapcsolatos Osszes iratot a Tarsasag koteles elektronikusan
archivélni és az eljaras eredményének kozlésétdl, illetve a megkotott szerzédés teljesitésétol
szamitott 5 évig megorizni.
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V. Fejezet
A szerzodésmodositasa

1. Minden szerzédés modositasara vonatkoz6 dontés meghozatalara az igyvezetd jogosult.
2. A pénzligyi vonatkozasy, illetve a visszterhes szerzddés tartamanak meghosszabbitasa
iranyuld szerz6désmoédositasnal a modositast kezdeményezé Szervezeti Egység allapitja
meg a beszerzés szerz6désmadositassal 1étrejove nettd értékét.

3. A Gazdasagi Egység — a kezdeményez$ Szervezeti Egység bevonasaval - koteles
megvizsgalni, hogy az adott beszerzés - figyelembe véve az egybeszamitas szabalyait is - a
modositast kdvetden sem tartozik kozbeszerzési eljaras kdteles korbe.

4. A penziigyi kihatassal nem jaro és visszterhes szerzédés tartamanak meghosszabbitasa
nem iranyulo, kizarélag szakmai vonatkozast szerzédésmodositas esetén az Uzemeltetési
Egység gondoskodik a szerzédésmodositas tigyvezetd éltali engedélyeztetésérol.

VI. Fejezet
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzesei cljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Tarsasag
konyvvizsgaldjanak és az Alapito belsd ellendrének hataskorébe tartozik.

VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
1. A Tarsasag beszerzését végz6 személyek ¢s szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok

¢s jelen Szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
toliik elvarhato gondossaggal eljarni.

2. A beszerzések el6készitésében és lefolytatasaban kozremitk6dd személyek — amennyiben
megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen Szabalyzat kiegészitése vagy moddositdsa —
indokolt észrevételeikkel, illetve javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

4. Jelen Szabalyzat 2021. 12.01. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba lépését
kovetéen meginditott beszerzések esetében kell alkalmazni.



1. szamu melléklet a Beszerzési Szabdlyzathoz

Nyilatkozat pénziigyi ellenszolgaltatasként szolgalo forras rendelkezésre allasarél

Alulirott ... ligyvezeté mint az ERSMUVHAZ Erzsébetvarosi Osszevont
Miivelddési Kozpont Korlatolt Felelosségli Tarsasag (székhelye: 1077 Budapest, Wesselényi
u. 17.; cégjegyzékszama: 01-09-989563) ajanlatkéré/megrendelé képviseletében eljard
személy ezuton

nyilatkozom,

hogy az ERSMUVHAZ Erzsébetvarosi Osszevont Miivelddési Kozpont Korlatolt Felelosségli
Tarsasag mint ajanlatkérdé/megrendeld a ... targyu
beszerzési eljaras pénziigyi ellenszolgaltatasaként szolgalé forrass az ERSMUVHAZ
Erzsébetvarosi Osszevont Mivelddési Kozpont Korlatolt Felel6sségli  Tarsasag
rendelkezésére all, illetve a teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre fog allni.

A rendelkezésre allo Osszeg;:

NEtO s oisssssasmymmines oo v Bl QZAZ oot e Forint
Kelt Budapesten, ...........ccccceveeennnnnnine €V nimnsasimnisisisanies T JEEec— napjan.
ligyvezetd
ER6MUVHAZ
Erzsébetvarosi Osszevont Miveldési Kdzpont
Nonprofit Kft.
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2. szamu melléklet a Beszerzési Szabdlyzathoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott
Név:

Lakeim:

mint a beszerzési eljarasban kézremiikods
mint a Biralobizottsag tagja
mint kiilsé megbizott kdzremiikddd (pl. jogi szakértd, lebonyolito, kiilsé szakmai szakértd)

2 /) TSI targya beszerzési
eljarasban
kijelentem,

hogy az alabbiak nem éllnak fenn személyemmel szemben:

- Osszeférhetetlen €s nem vehet részt a beszerzési eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban az
ER6MUVHAZ Erzsébetvarosi Osszevont Miivelddési Kozpont Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl nem képes, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevl szereplovel fennalld mas kézos érdek miatt

- Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként az ERGMUVHAZ
Erzsébetvarosi Osszevont Miivelddési Koézpont Korlatolt Felelosségli Tarsasag altal az
eljarassal vagy annak eclokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kdzremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
Kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenségi okok nem éallnak
fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu beszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott kdzérdekii nyilvanos adatnak nem minésilé adatot Uzleti titokként
kezelem, a beszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot
megdrzOm, azt sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomadssal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Kelt Budapesten, ........ccccocovvviiiiiiirinne ev hO izasnisiass napjan.



3. szamu melléklet a Beszerzési Szabadlyzathoz
Biralati jegyz6konyv beszerzési eljarasban
Késziilt: 202... .... (hoénap)... ... (nap)... ... ... (idépont) ....helyszin

Targy: Az ERSMUVHAZ Nonprofit Kft.,, «.ococovevvenee.. ” targya beszerzési eljarasaban
beérkezett ajanlatok biralata és javaslattétel az eljaras eredményére.

A Tarsasag 202... .... (honap)... .... (nap) ajanlattételi felhivast kiildott ki az alabbi gazdasagi

szerepléknek:

l.

2.

3.

A 202... ... (honap)... ... (nap) ... draban meghatarozott ajanlattételi hataridéig az alabbi

gazdasagi szereplok nyujtottak be ajanlatot:

Gazdasagi tarsasag neve: Nettd ajanlati ar: Megjegyz€s

érvényes/érvénytelen

ervényes/érvénytelen

éryényes/érvénytelen

A beszerzési eljarasban tehat ... db ajanlattevé nyajtott be érvényes ajanlatot.

AIAZ .ccoovvennnnn. nyUjtotta be a biralati szempontok szerinti legkedvezébb ajanlatot, mely
ajanlatban megadott ajanlati ar meghaladja/nem haladja meg a Tarsasag rendelkezésére
all6 fedezetet, ezért a beszerzési eljaras eredményes/eredménytelen.

Budapest, 202. ... ... ....(hénap) ......... (nap)

Ugyvezetéi dontés:

Az eljaras eredményes, a szerz6dés megkéthetd a ... -vel, mint az eljarasban
legkedvezdbb ajanlatot benyujto ajanlattevovel.

Budapest. 202. ... ... ....(hdnap)

lgyvezetod
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